CONTRAT DE LOCATION SALLE CULTURELLE « ESPACE A CAPPELLA »
N° astreinte : 06 80 02 39 20 – contrat : virginie.leveque@besne.fr
Association / entreprise : 

NOM : 
 Prénom : 

Adresse :

Code Postal : (__)(__)(__)(__)(__)
Commune : 

Tél. : (__)(__)(__)(__)(__)(__)(__)(__)(__)(__) 
Port. : (__)(__)(__)(__)(__)(__)(__)(__)(__)(__)

E-mail : 
@

Après avoir pris connaissance du règlement intérieur qui lui a été remis et s’engageant à l’appliquer, sollicite la mise à disposition de la salle culturelle « Espace A Cappella », 

à l’occasion de : 



L’accès à la salle, via un badge, ne peut se faire que pendant les créneaux horaires indiqués ci-dessous :
Date(s) souhaitée(s) : 

Le (__)(__) / (__)(__) / (__)(__)(__)(__) 
et (__)(__) / (__)(__) / (__)(__)(__)(__)
De (__)(__) h (__)(__) à  04 h 00 
De (__)(__) h (__)(__) à  04 h 00
Préparation de la salle :

Le (__)(__) / (__)(__) / (__)(__)(__)(__) de 13 h 30 à 23 h 30
Configuration et accès souhaités :

( Gradins
( Cabaret
( Cuisine
( Petite salle

Matériel souhaité : 

Nombre de tables :
(__)(__) Rectangulaires (180*80) 
(__)(__) Rectangulaires (120*80) 


(__)(__)Rondes (Ø 160)
(__) Demi-rondes

Nombre de chaises : 
(__)(__)(__)
( Vaisselle (Pour 70 pers.) 
( Ecran mobile 
( Samias
Tarifs : 
	
	ASSOCIATIONS 
	PROFESSIONNELS

	
	BESNE
	EXTERIEURES
	EXTERIEURES

	La journée
	 1 gratuité                   Au délà : 50 % du tarif applicable aux  associations extérieures + régisseur à leur charge                  
	                        306 € 
	714 €

	2 jours consécutifs
	
	510 €
	1 020 €

	Caution ménage
	61 €
	61 €
	Inclus dans le tarif de location

	MONTANT TOTAL DE LA LOCATION
	€


Date de l’état des lieux entrant : (__)(__) / (__)(__) / (__)(__)(__)(__) Heure : (__)(__) h (__)(__)
Date de l’état des lieux sortant : (__)(__) / (__)(__) / (__)(__)(__)(__) Heure : (__)(__) h (__)(__)
( Acompte de 
€ (à déposer à la réservation)    ( Solde de 
€ (à déposer 1 mois avant la location)
( Chèques de caution (salle + ménage)
€
( Justificatif de domicile

( Attestation d’assurance de responsabilité civile    
( Attestation régisseur + CACES (si besoin)
A Besné, le (__)(__) / (__)(__) / (__)(__)(__)(__)

« Lu et approuvé » et signature 
Accordé / Refusé
FICHE PRATIQUE UTILISATION ESPACE A CAPPELLA
L’accès à la salle, via un badge, 
ne peut se faire que pendant les créneaux horaires indiqués sur le contrat de location.

· Ouverture de la salle : Badger 1 fois pour ouvrir les portes 

· Fermeture de la salle : Badger 2 fois pour fermer les portes. (4 h du matin maximum) 


Vérifier que toutes les portes soient bien fermées avant votre départ

· Eclairage : Bureau à l’entrée (commande d’éclairage de la lumière – activer tous les boutons poussoirs).
· Climatisation/chauffage : Commande automatique gérée à distance par la commune
· Astreinte : N° de téléphone bureau entrée + cuisine (06.80.02.39.20)
· Toilettes : Papier WC  et serviettes papiers fournies (stock dans local ménage du hall).

· Lave-vaisselle : Produit lave-vaisselle fourni branché directement au lave-vaisselle.

· Lumière lave-vaisselle : Penser à bien éteindre la lumière (interrupteur coin lavage)

· Poubelles : Faire le tri (container à verre à côté du portail) / support poubelles sacs de 100 L (sacs non fournis)

· Tables et chaises : Ne pas empiler !

· Ménage : Local ménage dans la cuisine et dans le hall. Torchons, éponges, produits… non mis à disposition.

· L’éclairage extérieur : Automatique à la tombée de la nuit

· Alarme : Si alarme enclenchée, il faut savoir quel bouton est enfoncé pour le réarmement - En cas de déclenchement de l’alarme incendie, prévenir le n° d’astreinte 06.80.02.39.20
	SALLE CULTURELLE

	HALL / BAR
	· Balayer, nettoyer plans de travail et éviers

	WC
	· Balayer, vider les poubelles, nettoyer les cuvettes,                  les miroirs et les plans de travail

	SALLE / SCENE
	· Balayer et ramasser les déchets dans les gradins

	LOGES / WC
	· Balayer, vider les poubelles, nettoyer les plans de travail, les miroirs, les lavabos et la cuvette

	SALLE FESTIVE

	HALL / BAR
	· Balayer, nettoyer plans de travail et éviers

	· WC
	· Balayer, vider les poubelles, nettoyer les cuvettes,                  les miroirs et les plans de travail

	SALLE / SCENE
	· Débarrasser les tables et balayer

	LOGES / WC
	· Balayer, vider les poubelles, nettoyer les plans de travail, les miroirs, les lavabos et la cuvette

	CUISINE
	· Balayer, nettoyer les plans de travail, le lave-vaisselle, les éviers, l’électroménager (fours,  frigos, micro-ondes, plaques, friteuse…)


La cuisine doit être nettoyée par le traiteur selon les normes HACCP.
